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1. Serviciul : Serviciul Administrativ — Bloc Alimentar
2. Cerintele postului :
2.1. Studii necesare :
- pregétire de baza : Scoala generala
- specializéri, perfectiondri :
2.2. Domenii profesionale :
2.3. Experient& necesara executarii operatiunilor specifice postului :
- in domeniul : 3 ani
- perioada necesard initierii In vederea executérii operatiunilor specifice postului : -
2.4. Cunostinte speciale solicitate de post : practice , legislative, de planificare, de analizi si sinteza,
organizare, abilitati in relatiile interumane
2.5. Calitati profesionale, aptitudini speciale solicitate de post : fermitate, impartialitate, integritate,
onestitate, rezistentd la stres, spirit de echipd, flexibilitate, loialitate, capacitate de evaluare, de
coordonare, pentru lucru cu cifrele, putere de intelegere, tenacitate, discretie, dinamism, prezentare,
anduranti, aptitudini in relatiile interumane .
2.6. Limbi stréine : -

3. Descrierea atributiilor si responsabilitatilor :
Atributii si responsabilitati specifice:

1. curdtd, spald si taie legumele
2. dupa livrarea alimentelor pe sectii spéld, degreseaza si dezinfecteazi vesela.
3. depoziteazi vasele spilate intr-un spatiu special amenajat pe rafturi metalice sipolite de inox
4, elimind deseurile in mod igienic, protejand mediul
5. colecteaza si depoziteaza deseurile alimentare si alte deseuri in containere inchise ermetic.
6. igienizeaza si dezinfecteaza containerele pentru deseuri alimentare
7. ambaleazi resturile alimentare de origine animald (resturi de carne, brdnzi expiratd, iaurt
expirat, etc.) In pungi de plastic, etichetate cu specificatia produs neconform
8. efectueaza curatenia si dezinfectia in blocul alimentar
9. indeplineste alte atributii din domeniul s&u de activitate prevazute de normele ROF al spitalului
stabilite de directorul economic sau manager;
10. executa zilnic curatenia in conditii corespunzitoare a spatiului din Blocul Alimentar;
11. MANAGEMENTUL DESEURILOR

- Legat de managementul deseurilor
- Respecta atributiile conform Ordinului M.S. nr.219/01.04.2002 modificat si completat prin OM

nr.997/2004 , OM nr.1029/2004 si OM nr.1226/ 2012 privind depozitarea si gestionarea deseurilor
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periculoase si / sau nepericuloase: -aplica procedurile stipulate de codul de procedura privind

gestionarea deseurilor;
- asigura transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura;
- transporta pe circuitul stabilit reziduurile generate de lucrarile efectuate in conditiicorespunzatoare;
- raspunde si urmareste depunerea lor corecta in recipiente, in incinta institutiei publice;
- urmareste colectarea selectiva a deseurilor generate din institutie si se asigura de depozitarea corecta
a acestora in vederea refolosirii lor sau ridicarii de catre un furnizor autorizat in acest sens ;
12. trebuie si cunoasca folosirea stingitoarelor de incendiu;

Atributii si responsabilitati generale:
1) sarespecte programul de lucru;
2) nupéraseste locul de munca fara aprobarea sefului ierarhic superior;

3) Tieste interzis si se prezinte la program sub influenta alcoolului sau de a aduce bauturi

alcoolice 1n unitate;

4) respectd Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul de Ordine Interioara;

5) s nu absenteze fard motive temeinice si fird sd anunte in prealabil conducerea unitatii despre
aceasta;

6) sd execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vidit nelegale si si fie
respectuos in raporturile de serviciu;

7) indeplineste orice alte sarcini de serviciu primite de la sefii ierarhici superiori in conformitatea
cu legislatia in vigoare si in limita competentelor profesionale ;

8) participd la instructajele privind securitatea §i s#nitatea in munci, situatiile de urgentd si
raspunde de Tnsusirea si aplicarea acestora;

9) respectd normele de s@nitate, securitate si igiend in muncé, normele de prevenire si stingere a
incendiilor, si de actiunein caz de urgentd precum gi de normele de protectie a mediului

inconjurétor;
10) participa la ore suplimentare in cazuri de urgentd precum si la solicitarea sefului ierarhic;

11) in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apd, combustibili, ori de
substante chimice, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejuréiri care sunt de naturi
sd producd pagube, si aducid de indatd la cunostintd celor in drept asemenea evenimente si si ia
primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului;

12) 1n caz de incendii sd ia imediat mésuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si a
valorilor, s sesizeze pompierii si sd anunte conducerea unittii si politia;

13) sd ia primele mésuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor in caz
de dezastre;

14) sa participe la Indepartarea ghetii si a zapezii din incinta spitalului si de pe ciile de acces;

15) sérealizeze colectarea selectiva a deseurilor si se asigura de depozitarea corecta a acestora;

16) sd respecte circuitele stabilite si aprobate la nivelul spitalului in urma ordinului numirul
1322/23.07.2020 conform céruia in Spitalul a devenit spital suport Covid, respecti normele de
igiend pentru combaterea infectérii cu SARS-COV-2.

17) incalcarea prevederilor sus mentionate atrage dupa caz raspunderea disciplinara, materiali,
contraventionald sau penala potrivit legilor in vigoare;
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4 Relatii:
4.1. Ierarhice
- de subordonare — sefului de serviciu
- are in subordine —
4.2. functionale : cu personalul din compartimentele cu atributii specifice
4.3. de colaborare : cu personalul din toate compartimentele de munci
4.4. de repartizare : -
5. Limite de competente :
-exactitate in executarea lucririlor
-corectitudine, operativitate
6. Responsabilitatea implicati de post :
- responsabilitatea implicitd In exercitarea atributiilor la termenul stabilit si la nivelul calitativ
impus.
- responsabilitatea péstririi confidentialitafii, integritatii inventarului si a spatiului, utilizirii
aparaturii din dotare, respectarii prevederilor legale.
- respectarea protocoalelor specifice .
- efectuarea controlului medical periodic conform legislatiei in vigoare

intocmitde :  Teh. BURLACU Adrian

Functia : Sef Serv. Tehnic- Administrativ

Am luat la cunostinta :

Numele gi prenumele : .......c.ooooiiiiiiiiniiiiiiie
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