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de date cu caracter personal nr.32927
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FI$A POSTULUI

ASISTENTMEDICAL GENERALIST

l.Seclia in care este prevazut posrul SECTIA CLINICA OFTALMOLOGIE
2.CerinJele postului:
2.1.Studii necesare:

- pregdtire de bazd: studii de specialitate
- specializdri, perfecliondri: periodice, necesare menfinerii competenlei pe post;

2.2.Domenii profesionale: medical
2. 3.Experien{d necesarA executdrii operaliunilor specifi ce postului :

- in domeniul OFTALMOLOGIE: vechime legali;
- perioada necesard inilierii in vederea executdrii operaliunilor

legald;
2.4. CunogtinJe speciale solicitate de post: deJinerea abilitifilor
Oftalmoloeie
2.5.Calitd1i personale solicitate de post : caliti{i legate de comportamentul social
- fermitate, imparfialitaten onestitate, integritate, rezisten{i la stres, spirit de echipi,
flexibilitate. tenacitate. culturi
2.6. Limbi strdine : nu este neoesar.

a) primeqte bolnavii intemati qi ajutd la acomodarea acestora 1a condiliile de cazare gi de
aprevederilor Regulamentului intem;

b) participd la vizita medicald gi executd indicatiile medicilor cu privire la efectuarea expl
diagnostice $i a tratamentului , regimul alimentar gi igiena bolnavului qi informeazd
mod sistematic privind evolutia pacientului;

c) administreaza personal, confonn dispozitiilor medicale, medicamentele prescrise bo vilor
inclusiv medicatia personald a pacientului, prescrisd de medicii curanti din afara ului,

caiepentru alte afecliuni decAt pentru care este intemat; are obligalia sd verifice c6 medica{ia
o administreazd (qi dozajul ) corespunde cu cea prescrisd de medic in foaia de observatie.

d) efectueaza urmatoarele tehnici medicale: administrare de medicamente pe caie coni
(coliruri, unguente oftalmice) orald, injectabili (intramusculari, intravenoasd,

specifice postului:

specifice postului
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gulanaId, gfectuarea de perfuzii , resuscitare cardio-respirator ie in caz de nevoie :
consLa clor biologice de fip TA, temperatua, puls, respiratie gi inregistrarea lor in f
temperatua a pacientului; preleveazd analize curente gi de urgenld (biochimie,
bacteriologie, serologice, biochimia urinii, imunologice, coagulare, etc) qi asigurd
acestora cu inregistrarea valorilor in FocG/FoSZ a pacientului. Efectuiaza
terapeutice, tratamente qi investigali la indicalia medicului si rdspunde personal de m
efectuare qi de calitatea maneltelor medicale efectuate; noteaza toate menivrele efectuate

e)

f)
c)
h)
r)

i)
k)
D

efectudrii acestora in fisa de observatie a asistentului corespunzdtoare FocG/FoSZ:
cunoasterea aparaturii din cadrul sectiei gi a moclului de funitionare a aparatelor cu care
direct; cunoaqterea caracteristicilor asistenlei de urgenla ( monitoare, defibrilatoare t:
cunoaste gi utillzeazd medicamente ;i materiale medicale generale gi specifice;
asigur6 monitorizarea specificd a bolnavului conform prescriptiei medicale:
acordd primul ajuror gi cheama medicul in situalii cle uigenla:
identificd problemele privind ingrijirea persoanelor intemate, stabileqte prioritdlile,
elaboreazi qi indeplines,te pla-nurile de ingrijire qi evalueazi rezultatele ob{inute;
respecta secretul profesional qi codul de Etica qi Deontologie al asistentului meaicati

o)
p)

q)

r)

m) efectueazd verbal qi in scris preluarea/ predarea fiecdrui pacient gi a serviciului in
raporlului de tura privind continuarea tratamentului gi mdsurarea constantelor biologice;

n) se preocupd de actualizarea cunoqtinteior profesionale, prin studiu individual ,uu ilt. fb
educaiie continud qi conform cerintelor postului:

rdspunde de preluarea medicamentelor scrise in condica de medicamente, de
corectd., conform FOCG/FOSZ;

verificd 1a intrarea in serviciu trusa de urgenld ;
introduce in sistemul computerizat medica{ia pacienfilor prescrisd de medic in tr
observafie; la sfarsitul programului introduce in sistemul computerizat
sanitare folosite; colaboreazi cu medicul la eliberarea documentelor
pacien-tilor;
rdsprmde de preluarea medicamentelor scrise in condica de medicamente. de
corectd qi completd;
se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte fo
educatie continua si conform cerintelor postului:

s) in caz de deces constatat de medic, dupd 2 ore de la constatare, supravegheazd qi i.
obiectele personale, identificd cadavrul qi organizeazl, hanspofiul icestuia la locul
conducerea spitalului ;

t) respectd gi aplicd normele in vigoare privind asigurarea curdfeniei,
sterlizdrii $i pastrarea obiectelor qi materialelor sanitare, precum
prevenirea qi combaterea infectiilor nozocomialel

alimentelor (alte echipamente decflt cele folosite la efectuarea curifeniei);
poafta echipamentul de proteclie (prevdzut de regulamentul intem), care va fi
cate od este nevoie, pentru pdstrarea igienei qi a aspectului estetic personal;
respectd mdsurile de izolare stabilite;
atribufii in gestionarea degeurilor rezultate din activita{ile medicale:

dezinfec{iei,
qi a normelor

u)
v)

w)

x)
y)

- aplici procedurile stipulate in codul de procedurd;
- aplici metodologia de culegere a datelor pentru baza na{ionali de date

degeurile rezultate din activitatea medicali,
z) supravegheazi in permanenla starea bolnavilor qi informeazi medicul asupra

modificari in evolutia bolnavilor;

supravegheazd qi rdsprurde de curdlenia qi ordinea in saloane.
supravegheazi curatenia si dezinfectia mainilor ca gi portul echipamentului de
de citre infirmiere, in cazul in care acestea sunt folosite la transportul qi rlisirib
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hh)
ii)

aa) are obligafia de a informa pacienfii asupra drepturilor pi obliga{iilor pe care
programeaza si pregaleqle boinavii pentru efectuarea examenelor de specialitate in
seclii sau laboratoare, orgarizeazd transporlul qi 1a nevoie supravegheazd starea
timpul transpofiului;

bb)rdspunde cu promptitudine 1a solicitdrile bolnavilor;
cc) desftqoard activitdli de educalie sanitard, instruind pacienlii cu privire la igiena

ochilor, modul de administrare a medicamentelor specifice , sub formd de colir sau
dd) asigurd si rdspunde de buna utilizare Si pdffare a instrumentarului qi aparaturii cu care

qi se ingrij este de buna folosire a mobilierului qi inventarului moale existent in
saloanelor pe care 1e are in grijd;

ee) respectd graficul de lucru pe ture stabilit qi semneazd condica de prezen[d la intrarea qi

din turd ;

participd la programele de instruire efectuate de medicul qefsau asistentul qef;

rdspunde de igiena personald a fiecarui bolnav;
asigurd pdstrarea qi folosirea in bune condiJii a inventarului pe care il are in folosinfd;

supravegheazd pdstrarea in condilii corespunzAtoare a alimentelor personale ale bo
asigurd cd se incadreazd in regimul alimentar prescris de medicul curant;
necorespunzAtoare se arunci dupd informarea pacientului.

jj) rispunde qi respectl confidenlialitatea datelor gi informa{iilor despre
documentele medicale ale acestora, drepturile qi integritatea pacienlilor;

kk)respectd prevederile specifice cu privire la pistrarea secretului profesional al
medical.

ll) respecti atribu{iile specifice diminuirii riscului infecfiilor nosocomiale :

prevederile OMS nr.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prev
limitare a infectiilor nosocomiale in unititile sanitarel

a) implementeazd practicile de ingrijire a pacieniilor in vederea limitdrii infec{iilor;
b) se familiarizeazd cu practicile de prevenire a apariliei qi rdspdndirii infecliilor 9i
practicilor adecvate pe toatb durata interndrii pacienli1or;
c) men{ine igiena, conform politicilor spitalului qi practicilor de ingrijire adecvate din sal

d) informeazd cu promptitudine medicul de gardd./medicui gef de seclie in legdturd cu
semnelor de infectie la unul dintre pacien{ii aflaji in ingrij irea sa;

e) iniiazd izolarea pacientului care prezinld semne ale unei boli transmisibile gi anrurld
medicul curant $i serviciul de prevenire gi limitare a infecliilor asociate asistentei medi
fl limiteazd expunerea pacientului 1a infeclii provenite de la vizitatori, personalul spi
pacienli sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;
g) semnaleazd medicului curant existenja elementelor sugestive de infeclie asociatd
meolcale;
h) particip6 la pregdtirea personalului;
i) participd 1a investigarea focarelor

j) nu poartd inele, br5!6ri, cercei care at6md, iar unghiile sunt tdiate scurt qi fErd 1ac sau oj
mm) managementuldeqeurilor:

Respecti atribufiile conform Ordinului M.S. nr.219l01.04.2002 modificat qi comp
OMS nr.997l2004 , OMS nr.l029/2004 si OMS nr.l226l 2012 privind
gestionarea deqeuriior periculoase si / sau nepericuloase qi OMS nr.1025/2000
aprobarea Normelor privind serviciile de spllitorie pentru unitifile medicale:
aplicd procedurile stipulate de codul de procedura privind gestionarea deqeurilor;
asigurd transpoftul deqewilor pe circuitul stabilit de codul de procedurd;
asigurd hansportul in conditii corespunzatoare, pe circuitul stabilit, a reziduurilor
lucrdrile efectuate;
rdspunde qi urmdreEte depunerea corectd a deqeurilor medicale in recipiente
institutiei;
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)um qi intimitatea qi demnitatea acestuia, conform legislaliei in vigoare privind
ientului;

b) infomria,tiile cu caracter confidenlia1 pot fi fumizate numai in cantl in care pacientul
consiml5indntul explicit sau dacd legea o cere in mod expres;

c) in cazui in care informalii1e sunt necesare altor fumizori de servicii medicale acreditati, rn
in tratam{ntu1 pacientului, acordarea consimtdmAatului nu mai este obligatorie;

rca principiului confldentialitllri actului medical gi a regulilor de vilizarc a datetor
personal. (DGPR)

personal de neindeplinirea sarcinilor prevlzute in fiqa postului

privind pistrarea confiden{ialitiilii datelor gi informaliilor referitoare la
obligalia sA respecto confidenlialitatea fald de te4i asupra datelor qi i
iciilor medicale acordate pacientului (inclusiv fatd de membrii de familie a

d) pacienpul are acces la datele medicale personale

intocmit de:
Numele qi prenumele: MANASIA DANIELA
Functia: medic qef seclie l)
Semndtura.
Data:21fi7.2020

Am luat la cunogtintd,
Numele gi prenumele :

Semrdtura :

Data i
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colectarea seiectivd a degeurilor generate din institutie se asigurd de
a acestora in vederea refolosirii lor sau ridic5rii de catre

la instruirile periodice realizate pentru toli salarialii implicati in acest gen de
legislaliei din domeniul protectiei mediului aflat[ in vigoare;

instruirile in care se acirsalizeozd, informatiile legislative dupa

operare PC (deconturi pacientri,etc);
de noua forma de comunicare interna, sistemul INTRANET:

r de consultare si utilizare permanenta (zllnic sau ori de cate ori este nevoie) a nou
implementat in vederea insuqirii in timp real a tuturor informatiilor comunicate de

un
SENS

pafii
de re

ator;
ia de a comunica folosind formularele in vigoare aplicabile, orice neconformitate

catd in zona 1or de activitate. Pot inilia, in acest sens, actiuni corective/ preventive
e adaugiri/ modificdri la document a\ia malizatl", dupa caz.

calitatii:
procedurile operalionale corespunzatoare activitdlii pentru asigurarea
ri si mentinereaa unui nivel de risvc acceptabil

completeaza in fisa pacientului toate manevrele de ingrijire, medicatia administratd, etc
distribuie pacientilor intemati chestionare de satisfactie in vederea evaluarii si imt
condiliilor de ingrijire qi a celor hoteliere de care beneficiazi aceqtia.

- raporteazd" managementului de la cel mai inalt nivel despre firnclionarea sistem
management al calitbtii gi despre orice necesitate de imbunadtire ,

pacl

se asiguri cd suru respectate drepturile si cerintelor pacientului in conformitate cu a ord MS
l4l0/12.12.2016 privind Normele de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr 46/2003i

qq)pastreaza si intrefine curilenia qi dezinfeclia pe spital, sec{ie sau sector de
96Lt2016;

rr) respectd Regulamentul intem, RoF, ccM, Normele de protectia Muncii si normele pSI;
ss) rdspunde de infomarea corecta qi promptd a asistentului qef sau, dupd caz, a medicului c

sau medicului qef, asupra tuturor problemelor ivite in timpul garzii qi care au influenld
deruldrii normale a activitalii , inclusiv cele legate de personal , indiferent daca aceste rrr
au fost rezolvate sau nu;

4.Relatii:
4.1.Ierarhice
- de subordonare: qeflrlui de sec{ie
- are in subordine: nu

4.2.funcfionale: cu personalul din comparlimentele cu atribulii specifice
4.3.de colaborare: cu personalul din toate compartimentele de muncd.
4,4,de reprezentare: da
S.Limite de competen(e: reprezintd libertatea decizionald de care beneficiaza pentru indep
atribuliilor care ii revin sau de a primi prin delegare an umite responsabiliLali ;
6. Responsabilitatea implicati de post: responsabilitate implicat6 in exercitarea atributiilor
termenul stabilit gi la nivelul calitativ impus, pdstrarea confidenfialitdJii, integritatea
a spatiului, utilizarea aparaturii din dotare, respectarea unor norme specifice, respectarea
prevederilor legale privind activitatea specificd postului,etc. . .

- rdspunde prompt 1a solictdrile pacienJilor ;
- efectueazd controlul medical periodic conform legilor in vrgoare.
- obligativitatea preddrii copiei dupd Cerlificatul de Membru al OAMGMAMR ;
- obligativitatea pred6rii copiei dupd Asigurarea de rdspundere civi16 ;
6.1 .Responsabilitate privind conducerea, coordonarea unor structuri, echipe, proiecte;
6.2. Responsabilitatea pistririi confidentialititii:

nn) efl
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