MINISTERUL TRANSPORTURILOR
SPITALUL CLINIC NR.1 CF WITTING
cr CaleaPlevnei nr.142-144
Tel.021.317.62.80 021.312.94.25 /Fax: 021.317.60.17
m www.spitalefwiting.ro E-mail: secretariat@spitalefwiting.ro
SPITALUL CLINIC Hri Operator de date cu caracter personal nr.32927
APROBAT

NAGER

FISA POSTULUI
ASISTENT MEDICAL GENERALIST |

1.Sectia in care este previzut postul SECTIA CLINICA OFTALMOLOGIE

2.Cerintele postului:

2.1.Studii necesare:

- pregétire de baza: studii de specialitate
- specializdri, perfectiondri: periodice, necesare mentinerii competentei pe post;
2.2.Domenii profesionale: medical
2.3 Experientd necesard executdrii operatiunilor specifice postului:
- in domeniul OFTALMOLOGIE: vechime legali;
- perioada necesard inifierii in vederea executdrii operatiunilor specifice postului: vechimea
legala;

2.4. Cunogtinte speciale solicitate de post: definerea abilititilor specifice postului in Sectia

Oftalmologie

2.5.Calitéti personale solicitate de post : calitdti legate de comportamentul social

— fermitate, impartialitate, onestitate, integritate, rezistenta la stres, spirit de echipd, initiativi,

flexibilitate, tenacitate, cultura

2.6. Limbi strdine : nu este necesar.

3.DESCRIEREA ATRIBUTIILOR SI RESPONSABILITATILOR:

a) primeste bolnavii internati si ajutd la acomodarea acestora la conditiile de cazare si de respectare
a prevederilor Regulamentului intern;

b) participa la vizita medicald si executa indicatiile medicilor cu privire la efectuarea explorarilor
diagnostice si a tratamentului , regimul alimentar gi igiena bolnavului si informeaza medicul in
mod sistematic privind evolutia pacientului;

¢) administreaza personal, conform dispozitiilor medicale, medicamentele prescrise bolnavilor
inclusiv medicatia personald a pacientului, prescrisa de medicii curanti din afara spitalului,
pentru alte afectiuni decét pentru care este internat; are obligatia sa verifice ca medicatia pe care
o administreazd (si dozajul ) corespunde cu cea prescrisd de medic in foaia de observatie.

d) efectueaza urmatoarele tehnici medicale: administrare de medicamente pe cale conjunctivald
(coliruri, unguente oftalmice) orald, injectabila (intramusculara, intravenoasd, subcutanati)
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g)
h)

i)

k)
)

t)

cutanatd, efectuarea de perfuzii , resuscitare cardio-respiratorie in caz de nevoie : masurarca

constanielor biologice de tip TA, temperatura, puls, respiratie si inregistrarea lor in fogia de
temperatura a pacientului; preleveazi analize curente si de urgentd (biochimie, hematologie,
bacteriologie, serologice, biochimia urinii, imunologice, coagulare, etc) si asigurd transportul
acestora cu inregistrarea valorilor in FOCG/FOSZ a pacientului. Efectucazi proceduri
terapeutice, tratamente si investigati la indicatia medicului si raspunde personal de modul de
efectuare si de calitatea manevrelor medicale efectuate; noteazi toate menevrele efectuate si ora
efectudrii acestora in fisa de observatie a asistentului corespunzitoare FOCG/F O8Z:
cunoasterea aparaturil din cadrul sectiei §i a modului de functionare a aparatelor cu care ludreazi
direct; cunoagterea caracteristicilor asistentei de urgenta ( monitoare, defibrilatoare );
cunoagte si utilizeazi medicamente si materiale medicale generale si specifice;
asigurd monitorizarea specifici a bolnavului conform prescriptiei medicale;

acordd primul ajutor si cheama medicul in situatii de urgenta;,

identificd problemele privind ingrijirea persoanelor internate, stabileste priorititile,
elaboreaza si indeplineste planurile de ingrijire si evalueaza rezultatele obtinute;
respectd secretul profesional si Codul de Etica si Deontologie al asistentului medical;
rdspunde de preluarea medicamentelor scrise in condica de medicamente, de distribuirea lor
corectd, conform FOCG/FOSZ;
efectueazd verbal si in scris preluarea/ predarea fiecarui pacient si a serviciului in cadrul
raportului de tura privind continuarea tratamentului si masurarea constantelor biologice;
se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continu si conform cerintelor postului;
verificd la intrarea in serviciu trusa de urgents ;
introduce in sistemul computerizat medicatia pacientilor prescrisd de medic in Foaja de
observatie; la sfirsitul programului introduce in sistemul computerizat materialele
sanitare folosite; colaboreazi cu medicul la eliberarea documentelor medicale ale
pacientilor;

raspunde de preluarea medicamentelor scrise in condica de medicamente, de distribuirea lor
corectd si completa;

se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continua si conform cerintelor postului;

in caz de deces constatat de medic, dupa 2 ore de la constatare, supravegheaza si inventariaza

obiectele personale, identifica cadavrul si organizeazi transportul acestuia la locul stabilit de

conducerea spitalului;

respectd §i aplicd normele in vigoare privind asigurarea curdteniei, dezinfectiei, efectharea

sterlizdrii §i pastrarea obiectelor i materialelor sanitare, precum si a normelor privind

prevenirea gi combaterea infectiilor nozocomiale;

supravegheaza si raspunde de curétenia si ordinea in saloane:

supravegheaza curatenia si dezinfectia méinilor ca si portul echipamentului de protectie

de citre infirmiere, in cazul in care acestea sunt folosite la transportul si distribuirea

alimentelor (alte echipamente decit cele folosite la efectuarea curiteniei);

poartd echipamentul de protectie (prevazut de regulamentul intern), care va fi schimbat ori de

cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal;

respectd méasurile de izolare stabilite;

atributii in gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale:

- aplica procedurile stipulate in codul de proceduri;

- aplicd metodologia de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind
deseurile rezultate din activitatea medicali.

supravegheazd in permanenta starea bolnavilor si informeazi medicul asupra oricdrei

modificari in evolutia bolnavilor;
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aa)are obligatia de a informa pacientii asupra drepturilor si obligatiilor pe care le au,
programeaza si pregatesie bolnavii pentru efectuarea examenelor de specialitate in celelalte
sectii sau laboratoare, organizeazd transportul si la nevoie supravegheaza starea acestuia in
timpul transportului;

bb)rispunde cu promptitudine la solicitarile bolnavilor;

cc) desfdgoard activitdfi de educatie sanitard, instruind pacientii cu privire la igiena mainilor si
ochilor, modul de administrare a medicamentelor specifice , sub forma de colir sau unguent.

dd) asigura si rdspunde de buna utilizare si pastrare a instrumentarului si aparaturii cu care lu¢reazi
si se ingrijeste de buna folosire a mobilierului gi inventarului moale existent in dotarea
saloanelor pe care le are in grija;

ee) respectd graficul de lucru pe ture stabilit §i semneazi condica de prezenta la intrarea si iesirea
din turd ;

ff) participa la programele de instruire efectuate de medicul sef sau asistentul sef;

gg) raspunde de igiena personald a fiecarui bolnav;

hh) asigurd pastrarea si folosirea in bune conditii a inventarului pe care il are in folosintg;

ii) supravegheaza péstrarea in conditii corespunzatoare a alimentelor personale ale bolnavilor, se
asigurd cd se incadreazd in regimul alimentar prescris de medicul curant; alimentele
necorespunzatoare se arunca dupd informarea pacientului.

ji) rdaspunde si respectd confidentialitatea datelor si informatiilor despre pacienti,
documentele medicale ale acestora, drepturile si integritatea pacientilor;

kK)respectd prevederile specifice cu privire la pastrarea secretului profesional al actului
medical.

II) respecti atributiile specifice diminuérii riscului infectiilor nosocomiale :

prevederile OMS nr.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si

limitare a infectiilor nosocomiale in unitéitile sanitare:
a) implementeaza practicile de Ingrijire a pacientilor in vederea limitarii infectiilor;
b) se familiarizeazd cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toatd durata internérii pacientilor;
¢) mentine igiena, conform politicilor spitalului i practicilor de ingrijire adecvate din salon;
d) informeazd cu promptitudine medicul de gardd/medicul sef de sectie in legdturd cu aparitia
semnelor de infectie la unul dintre pacientii aflati in Ingrijirea sa;
e) inifiaza izolarea pacientului care prezinta semne ale unei boli transmisibile gi anuntd imediat
medicul curant gi serviciul de prevenire gi limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;
f) limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, alfi
pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;
g) semnaleazd mediculul curant existenta elementelor sugestive de infectie asociatd asistentei
medicale;
h) participa la pregatirea personalului;
i) particip la investigarea focarelor
j) nu poartd inele, bratéri, cercel care atarnd, iar unghiile sunt tdiate scurt si fara lac sau ojd

mm) managementul deseurilor:
Respecta atributiile conform Ordinului M.S. nr.219/01.04.2002 modificat si completat prin
OMS nr.997/2004 , OMS nr.1029/2004 si OMS nr.1226/ 2012 privind depozitarea si
gestionarea degeurilor periculoase si / sau nepericuloase si OMS nr.1025/2000 pentru
aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie pentru unitéitile medicale:

- aplicd procedurile stipulate de codul de procedura privind gestionarea deseurilor;

- asigurd transportul deseurilor pe circuitul stabilit de codul de procedura;

- asigurd transportul in conditii corespunzatoare, pe circuitul stabilit, a reziduurilor generate de
lucrarile efectuate;

- raspunde gi urméreste depunerea corectd a deseurilor medicale in recipiente, in incinta
institutiei;
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- respectarea principiului confidentialitatii actului medical si a regulilor de urilizare a datelor cu

character personal. (DGPR)
Raspunde personal de neindeplinirea sarcinilor previzute in fisa postului

7. Obligatii privind péstrarea confidentialititii datelor si informatiilor referitoare la pacienti

- are obligatia sd respecte confidentialitatea fatd de terti asupra datelor si informs

tiilor

serviciilor medicale acordate pacientului (inclusiv fati de membrii de familic a pacientului),

precum si intimitatea si demnitatea acestuia, conform legislatiei in vigoare privind drep
pacientului;

turile

- asigurd pdstrarea anonimatului pacientului si a confidentialitaii datelor prin reglementari

interne specifice, dupa cum urmeaza:
a) toate informatiile privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor, diagnosticul, prognos
tratamentul, datele personale sunt confidentiale chiar si dupd decesul acestuia;

b) informatiile cu caracter confidential pot fi furnizate numai in cazul in care pacientul i

consimtdmantul explicit sau daci legea o cere in mod expres;

¢) in cazul in care informatiile sunt necesare altor furnizori de servicii medicale acreditati, imp
in tratamentul pacientului, acordarea consimtamantului nu mai este obligatorie;

d) pacientul are acces la datele medicale personale
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- urmdreste colectarea sclectivé a deseurilor generate din institutie si se asigurd de depozitarea
corectd a acestora in vederea refolosirii lor sau ridicérii de catre un furnizor autorizat in acest
sens

- participd la instruirile periodice realizate pentru tofi salariatii implicati in acest gen de activitate,
de respectarea legislafiei din domeniul protectiei mediului aflata in vigoare;

- participa la instruirile In care se actualizeaza informatiile legislative dupa noile reglementiri
aparute

nn) efectueaza operare PC (deconturi pacienti,etc);

00) legat de noua forma de comunicare interna, sistemul INTRANET:

- obligatia de consultare si utilizare permanenta (zilnic sau ori de cate ori este nevoie) a noului
sistem implementat in vederea insusirii in timp real a tuturor informatiilor comunicate de catre
angajator;

- obligatia de a comunica folosind formularele in vigoare aplicabile, orice neconformitate
identificata in zona lor de activitate. Pot initia, in acest sens, actiuni corective/ preventive si pot
propune adaugiri/ modificdri la documentatia analizata, dupa caz.

pp)asigurarea calitatii:
- respecta procedurile operationale corespunzatoare activititii pentru asigurarea sigurantei
pacientului si mentinereaa unui nivel de risve acceptabil
- completeaza in fisa pacientului toate manevrele de ingrijire, medicatia administrati, etc
- distribuie pacientilor internati chestionare de satisfactic in vederea evaluarii si imbunatatirii
conditiilor de ingrijire si a celor hoteliere de care beneficiazi acestia.
- raporteaza managementului de la cel mai inalt nivel despre functionarea sistemului de
management al calitatii si despre orice necesitate de imbunitatire ,
se asigurd cd sunr respectate drepturile si cerintelor pacientului in conformitate cu a Ord MS nr
1410/12.12.2016 privind Normele de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr 46/2003;

qq)pastreaza si intretine curitenia si dezinfectia pe spital, sectie sau sector de activitate oms
961/2016;

rr) respectd Regulamentul intern, ROF, CCM, Normele de Protectia Muncii si normele PSI;

ss) raspunde de informarea corectd si prompti a asistentului sef sau, dupa caz, a medicului de garda
sau medicului sef, asupra tuturor problemelor ivite in timpul garzii si care au influentd asupra

deruldrii normale a activitatii , inclusiv cele legate de personal , indiferent daca aceste problema
au fost rezolvate sau nu;

4.Relatii:

4.1.Ierarhice

- de subordonare: sefului de sectie

- are in subordine: nu

4.2.functionale: cu personalul din compartimentele cu atributii specifice
4.3.de colaborare: cu personalul din toate compartimentele de munca.
4.4.de reprezentare: da |
S.Limite de competente: reprezintd libertatea decizionald de care beneficiazi pentru indeplinirea
atribufiilor care 1i revin sau de a primi prin delegare anumite responsabilititi ;
6. Responsabilitatea implicatd de post: responsabilitate implicat in exercitarea atributiilor in
termenul stabilit si la nivelul calitativ impus, pastrarea confidentialititii, integritatea inventarulii si
a spatiului, utilizarea aparaturii din dotare, respectarea unor norme specifice, respectarea
prevederilor legale privind activitatea specifica postului,etc. ..

- rdspunde prompt la solictérile pacientilor ;

- efectueaza controlul medical periodic conform legilor in vigoare.

- obligativitatea preddrii copiei dupa Certificatul de Membru al OAMGMAMR :

- obligativitatea predarii copiei dupa Asigurarea de rispundere civila ;

6.1.Responsabilitate privind conducerea, coordonarea unor structuri, echipe, proiecte;
6.2. Responsabilitatea péastririi confidentialititii:
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