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FISA POSTULUI

MEDIC SPECIALIST

1.Sectia in care este previzut postul SECTIA CLINICA OFTALMOLOGIE
2.Cerintele postului:
2.1.Studii necesare:
- pregétire de bazi: studii superioare de specialitate
- specializdri, perfectiondri: periodice, necesare mentinerii competentei pe post
2.2.Domenii profesionale: medical
2.3.Experienfd necesard executdrii operatiunilor specifice postului:
- in domeniul OFTALMOLOGIE: vechime legali
- perioada necesard initierii in vederea executdrii operatinilor specifice postului: vechimea
legala;
2.4. Cunogstinte speciale solicitate de post: detinerea abilititilor necesare postului
2.5.Calitafi personale, aptitudini speciale solicitate de post: calitiiti legate de comportamentul
social — fermitate, impartialitate, onestitate, integritate, rezistenti la stres, spirit de echipa,
initiativi, flexibilitate, tenacitate, cultura.
2.6.Limbi straine: nu este necesar
3.DESCRIEREA ATRIBUTIILOR SI RESPONSABILITATILOR:
a) examineazi bolnavii imediat la internare si completeazi foaia de observatie in primele
24 de ore,
b) consemneazi in foaia de observatie evolutia, exploririle de laborator, alimentatia si
tratamentul corespunzitor;
¢) organizeazd §i raspunde de acordarea asistentei de urgents la primirea in sectie;
d) are obligatia de a informa pacientii asupra drepturilor pe care le au, precum si a obligatiilor
acestora,
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e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)

D

raspunde de calitatea actului medical

respectd atributiile specifice diminuarii riscului infectiilor asociate activititii medicale ;

raspunde i respecta confidentialitatea datelor si informatiilor despre pacienti, documentele

medicale ale acestora, drepturile §i integritatea pacientilor;

informeaza pacientul despre procedurile ce urmeaza sa fie efectuate si obtine

consimtamantul pacientului/imputernicitului acestuia.

Informeaza pacientul despre consecintele refuzului unui tratament sau o investigatie si

prezintd alternativele, In limbaj pe intelesul acestuia.

Respecta Ordinul MS nr 1410/12.12.2016 privind Mormele de aplicare a Legii

drepturilor pacientului nr 46/2013

prezintd medicului gef de sectie, situatia bolnavilor pe care-i are in ingrijire i solicita

sprijinul acestuia ori de cite ori este nevoie;

raspunde prompt la toate solicitérile de urgentd §i la consulturile din aceeasi sectie sau din

alte sectii i colaboreaza cu tofi medicii din sectiile si laboratoarele din spital, in interesul

acordarii ingrijiri medicale optime a bolnavilor internati;

controleaza intreaga activitate de ingrijire a bolnavilor desfisurati de personalul mediu,

auxiliar gi elementar sanitar cu care lucreaza;

controleaza aplicarea tuturor mésurilor de igiend si antiepidemice, precum i a normelor de
protectia muncii in sectorul de activitate pe care il are in grija;

raporteaza cazurile de boli infectioase si boli profesionale potrivit legilor in vigoare:

intocmeste formele de externare ale bolnavilor si redacteaza orice act medical, aprobat de

conducerea spitalului in legdturd cu bolnavii pe care 1i are sau i-a avut in ingrijire;

respectd confidentialitatea actului medical cit si reglementrile cu privire la utilizarea

datelor cu caracter personal

se preocupa in permanentd de ridicarea nivelului profesional propriu si contribuie la

ridicarea nivelului profesional al personalului din subordine;

desfagoard, dupd caz, activitatea de cercetare medicali;

se asigura ca procesele necesare sistemului de management al calitatii sunt stabilite,

implementate si mentinute,

Respecta atributiile conform Ordinului M.S. nr.219/01.04.2002 modificat si

completat prin OM nr.997/2004 , OM nr.1029/2004 si OM nr.1226/ 2012 privind

depozitarea si gestionarea deseurilor periculoase si / sau nepericuloase:

- aplicd procedurile stipulate de codul de procedura privind gestionarea deseurilor:

- supravegheazd modul in care se aplica codul de procedurd stabilit in sectorul lui de
activitate;

- aplicd procedurile stipulate de codul de procedura

- aplicd metodologia de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind
deseurile rezultate din activitati medicale;

participa la instruirile in care se actualizeazd informatiile legislative dupd noile

reglementdri aparute;

respectd prevederile specifice cu privire la pastrarea secretului profesional al actului

medical ;

respecta prevederile OMS 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,

prevenire si limitare infectiilor asociate asistentei medicale in unititile sanitare:

- a) protejarea propriilor pacienti de alti pacienti infectati sau de personalul care poate fi
infectat, cu respectarea ghidului de izolare elaborat de serviciul/compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

- b) aplicarea procedurilor si protocoalelor implementate de serviciul/compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

- ¢) obtinerea specimenelor microbiologice necesare atunci cand o infectie este prezent
sau suspectd, in conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de caz si inainte
de initierea tratamentului antibiotic;

- d) raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale;
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e) consilierea pacientilor, vizitatorilor si a personalului in legaturd cu procedurile de
prevenire a transmiterii infectiilor;

- ) instituirea tratamentului adecvat pentru infectiile pe care le au ei insisi si
implementarea mésurilor instituite de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale pentru a preveni transmiterea acestor infectii altor persoane,
in special pacientilor;

- g) solicitarea consultului de boli infectioase in situatiile in care considera necesar si/sau
conform ghidurilor/protocoalelor locale, cu respectarea politicii de utilizare a
antibioticelor implementatd in unitatea sanitara;

- h) respectd procedura de declarare a infectiilor asociate asistentei medicale elaborati de
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

- 1) comunicd infectia/portajul de germeni importanti epidemiologic la transferul
pacientilor séi in altd sectie/altd unitate medicali.

y) efectueaza operarea PC ( date diverse, retete electronice, FOCG/FOSZ);

z) respectd Regulamentul intern, ROF, CCM, normele de protectia muncii si normele PSI;

aa) in calitate de salariat are obligatia de a semnala nereguldritati /fraude sau incilcari ale
regulamentelor interne , atunci cind constati abateri in acest sens ;

bb) raspunde personal de neindeplinirea sarcinilor previzute in fisa postului.

4 Relatii:

4.1.1erarhice

- de subordonare: gsefului de sectie

- are in subordine: nu

4.2.functionale: cu personalul din compartimentele cu atributii specifice

4.3.de colaborare: cu personalul din toate compartimentele de munca.

4.4 de reprezentare: da

5. Limite de competente: reprezintd libertatea decizionali de care beneficiazi pentru
indeplinirea atributiilor care ii revin sau de a primi prin delegare anumite responsabilititi ;

6. Responsabilitatea implicatd de post: responsabilitate implicati in exercitarea atributiilor in
termenul stabilit si la nivelul calitativ impus, pastrarea confidentialititii, integritatea
inventarului, a spatiului, utilizarea aparaturii din dotare, respectarea normelor specifice,
respectarea prevederilor legale privind acivitatea specifici postului,etc.

- In cazul functionarii Ambulatoriului de specialitate In sistem integrat, asigurd consultatii de
specialitate in ambulator, conform programdrii intocmite de medicul sef de sectie;

6.1 Legat de noua forma de comunicare interni, sistemul INTRANET:

- obligatia de consultare si utilizare permanent3 (zilnic sau ori de cate ori este nevoie) a noului
sistem implementat in vederea insusirii in timp real a tuturor informatiilor comunicate de citre
angajator;

- obligatia de a comunica, folosind formularele in vigoare aplicabile, orice neconformitate
identificatd in zona lor de activitate. Pot initia, in acest sens, actiuni corective/ preventive si pot
propune adaugiri/ modificéri la documentatia analizati, dupa caz.

6.2.Responsabilitate privind conducerea, coordonarea unor structuri,echipe, proiecte; da

6.3. Responsabilitatea fundamentarii pregatirii ludrii unor decizii, pistrarea confidentialitatii: -
respectarea principiului confidentialitatii si a Legii drepturilor pacientului;

- obligativitatea predirii copiei dupd Certificatul de Membru al Colegiului Medicilor din
Romania ;

- obligativitatea predirii copiei dupa Asigurarea de rispundere civili ;

- raspunde prompt la solictarile pacientilor ;

- efectueaza controlul medical periodic conform legilor in vigoare.
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7.0bligatii privind pastrarea confidentialititii datelor si informatiilor referitoare la pacienti:

- are obligatia sd respecte confidentialitatea fatd de terti asupra dateclor si informatiilor
serviciilor medicale acordate asiguratilor, precum gi intimitatea 1 demnitatea acestora,
conform legislafiei in vigoare privind drepturile pacientului.

- asigurd péstrarea anonimatului pacientului si a confidenfialitatii datelor prin reglementiri
interne specifice, dupa cum urmeazi:

a) toate informatiile privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor, diagnosticul, prognosticul,
tratamentul, datele personale sunt confidentiale chiar si dupd decesul acestuia;

b) informatiile cu caracter confidential pot fi furnizate numai in cazul in care pacientul isi da
consim{émaéntul explicit sau daci legea o cere in mod expres;

¢) in cazul in care informatiile sunt necesare altor furnizori de servicii medicale acreditati, implicati
in tratamentul pacientului, acordarea consimtamantului nu mai este obligatorie;

d) pacientul are acces la datele medicale personale

e) medicul va péstra secretul profesional si va actiona in acord cu dreptul legal al fiecdrei persoane
la respectarea vietii sale private din punctul de vedere al informatiilor referitoare la sinitatea sa;

f) obligatia medicului de a pastra secretul profesional este opozabild inclusiv fatdi de membrii
familiei persoanei respective;

g) obligatia medicului de a pastra secretul profesional persista si dupd ce persoana respectivid a
incetat sa ii fie pacient sau a decedat;

j) informatiile confidentiale pot fi folosite pentru cercetare medicald si publicate numai in conditiile
pastréarii anonimatului pacientilor participanti la programul de cercetare (cu exceptia cazurilor cdnd
este mentionat in scris acordul pacientilor si al familiei sau al reprezentantilor lor legali);

h) transmiterea datelor referitoare la sinitatea persoanei: medicul, la solicitarea persoanei in cauzd,

o0 va informa pe aceasta sau pe persoana desemnati de aceasta cu privire la orice informatie pe care
0 detine referitoare la starea de sanitate a persoanei in cauzi:

i) derogdri de la regula pastrarii secretului profesional - derogérile de la dreptul fiecirei persoane la
respectarea viefii sale private din punctul de vedere al informatiilor referitoare la sdnatate sunt
numai cele prevézute In mod expres de lege;

intocmit de:

Numele si prenumele:
Functia: L
Data:

Semndtura

Am luat la cunostinta,
Numele i prenumele :
Semnaétura.

Data:
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